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ACTAN’ 1

SOCIALIZACION CONTRATOS POR ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIO Y ANEXOS Y
ENTREGA DE COPIA DE CONTRATO

FECHA: Bogot4, jutio 01 de 2025.
HORA: 11 00 P

LUGAR: Jardin Infantil Cofinanciado Villa Mary

TEMA: Firma y socializacién de contratos al Equipo Humano Convenio de
Asociacién 8415 - 2025

ASISTENTES: Equipo Humano, Jardin infantil cofinanciado Villa Mary

ORDEN DEL DIA:

1) Entrega de contrato laboral al equipo humano y socializacién del mismo segin las
obligaciones especificas para el cargo al cual fue contratado

2) Socializacién y firma del formato FOR - Tl - 019, documento de confidencialidad bienestar
humano

3) Socializacién y firma PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO — DEBER DE DENUNCIA 4)
Socializacién y firma de anexos

4) Entrega de copia def contrato al equipo humano.

DESARROLLO:

Siendo las 4:00 pm, nos reunimos e! equipo humano del Jardin Cofinanciado Villa Mary en donde
Migue! Angel Lépez Apoyo administrativo, realiza la entrega de los contratos y Angelica cardenas
Cardenas realiza 1a socializacién de estos, los contratos por orden de prestacion de servicios
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resaltando la importancia de verificar los datos alli consignados informa la importancia de leer

el objeto del contrato y las obligaciones especificas del mismo. Aclarando a su vez las dudas

presentadas en cuanto a la duracién del convenio y los ajustes a los diversos componentes
también se realiza la lectura y socializacién del formato FOR ~ TI —~ 019 compromiso de

confidencialidad y manejo de informacién

reservada y/o datos sensibles, en donde manifiesta que la informacién suministrada por los
sistemas misionales SIRBE son de caréacter privado o reservado por el derecho fundamental del
habeas data establecido en el arliculo 15 de la constitucién politica. Al igual que el
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO - DEBER DE DENUNCIA, segtn lo establecido en la
circular 007 del 16/02/2021 expedida por la SDIS, en donde se garantiza el no incurrir en acciones
de presunta violencia fisica, psicolégica, sexual, negligencia o abandono en caso de ocurrir.

También se sociafizan y entrega para firmas el formato de autorizacién de tratamiento de
proteccion de datos personales, y el formato de declaracion de madre cabeza de hogar, del mismo

modo se adjuntan las respectivas afiliaciones de EPS, fondo de pensiones y ARL.

Al finalizar las socializaciones y luego de haber leido y firmado el contrato se le hace entrega de

una copia a cada colaborador.

Siendo las 5:00 pm se finaliza la socializacién del presente.

COMPROMISOS:

Compromisos

Responsables

Fecha de Ejecucion

Anexos: Registro Fotografico

Elaboré: Angelica Cardenas Cardenas
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1. Tema

4 Nombre responsable
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2 Lugar o Localidad 0 Sede WC\
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3 Fechayhora
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5 Dependencares;onsab‘e\brd(h (vFanhl mfl_MO(ﬁo \Il"f.l\b"

8 Documento de identidad 9 Entidad/ 11 Planta/ 13 Teléfono y Ext /
e 7. Nombres y Apellidos D ncis 10 Rol / Cargo c jsta 12. Correo electrdnico Celular 14 Frma
81Tipo 8 2 Numero ~
1 |LILIANA MARGARITA ARQUEZ FERNANDEZ cc 1014 262.757|J1C VILLA MARY Respormable Jardn Infantl Contratista hlarquezfer@gmail com 3102405643 - /
X Vol 5
2 |MIGUEL ANGEL LOPEZ PENUELA CC; 79791532|J1C VILLA MARY Apoyo admewtatvo Contratista lopezmiguek78@gmail com 3002366967 é ﬂ/
ya
- 7
3 |VALENTINA RONCANCIO GONZALEZ cc 1.010.034.925[s1c viaMary Ui mmencon 88 Contratista  [valentinamsmb@gmad com e \/leb“ QJ
S
4 [ANGELICA CARDENAS CARDENAS cc 10770344684 1C. VILLAMARY  [Protesonsl en stencon s | Conirangta | ang cardenas201 alcom 3213732529 %-a@l
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